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1-GENEL ESASLAR

AMAÇ:
 
Bu İç Düzenlemenin amacı; Nevşehir ……………………………………Okulu/Kurumu Müdürlüğü’ne ait her türlü yapı, bina, tesis ve işletmelerin tasarımı, yapımı, işletimi, bakımı ve kullanımı aşamalarında, herhangi bir şekilde çıkan yangının, can ve mal kaybını en aza indirerek söndürülmesini sağlayacak yangın öncesinde ve sırasında alınacak tedbirler ile organizasyon, eğitim ve denetimi sağlamaktır. 

KAPSAM:
            Bu İç Düzenleme;  …………….……….Okulu/Kurumu Müdürlüğüne ait kurum, yurt ve tesis  binalarında alınacak yangın önleme ve söndürme tedbirlerini kapsar.

KANUNİ DAYANAK:

 
Bu yangın önleme ve söndürme konusundaki iç düzenlemeler, 27.11.2007 tarih ve 2007/12937 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı ile yürürlüğe konulan Binaların Yangından Korunması Hakkında Yönetmeliğin 136. ve 137. Maddelerine istinaden hazırlanan “Milli Eğitim Bakanlığı Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesi” ne ve “Milli Eğitim Bakanlığı Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesi”nin 94. ve 95. maddeleri gereğince hazırlanmıştır.

SORUMLULUK:

· Yangına karşı bina içerisinde gerekli koruma tedbirlerinin aldırılmasından, yangın malzemesi ve yangın cihazlarının faal halde bulundurulmasından, yangın ekiplerinin teşkil edilip görevlilerin tespitinden ve yangın vukuunda ekiplerin göreve sevk edilmesinden, itfaiye gelinceye kadar bu iç düzenlemeyi uygulamaktan …………….okul/kurum Müdürü, binayı kullanan kurumların yetkili amirleri sorumludurlar.  

· Yangın güvenliği, itfaiye yardım ve işbirliği, genel tedbirlerin uygulanmasından binanın en üst amiri sorumludur.

· …………………….Okul/Kurum Müdürlüğü  binasında görevli her personel bir yangına sebebiyet vermemek için tedbirli olmaya ve bu talimatta belirtilen hususlara aynen uymaya mecburdurlar.

A- GENEL TEDBİRLER:

1-Bina içerisindeki kapılar numaralanacak ve anahtarları uygun bir yerde kilitli-camlı dolapta saklanacaktır.

2-Bürolarda madeni kâğıt sepeti bulundurulacak, burada toplanan kâğıtlardan hurda olarak depolanması sakıncalı olanlar öncelikle mesai bitiminde bina dışındaki bu işe mahsus yerde toplu halde yakılarak imha edilecektir.

3-Personelin konut adresleri ve telefon numaralarını gösterir liste santral odasında ve nöbetçi memuru odasında her an görülebilecek yerde asılı olacak, herhangi bir yangın vukuunda kendisine haber verilen personel derhal binaya gelerek kendisine verilen emirleri yerine getirecektir.

4-…………………………….. okul ve kurum binalarında yangında ilk önce kurtarılacak kıymetli evrakların bulunduğu dolaplara, kasalara “YANGINDA İLK ÖNCE KURTARILACAKTIR” etiketi konulacaktır. Bu dolap ve kasaların yangın vukuunda kurtarılmasına öncelik verilecektir.

5-Arşivlere ancak arşiv memurunun nezaretinde ve sadece gündüzleri girilebilecektir. Buralarda yanıcı madde bulundurmak yasaktır.

6-Yangına müdahaleyi kolaylaştırmak bakımından ……………………….Okul/Kurum Müdürlüğü binasının ana girişi ve civarına itfaiye araçlarının rahatlıkla yanaşması için “park yasağı” levhaları konulmalı ve bu yasak titizlikle takip edilecektir.

7-Gerek bina söndürme ekibi görevlilerinin, gerekse olaya müdahale eden itfaiye ekiplerinin görevleri sırasında, yetkili itfaiye amirinin vereceği karar ve talimatlar, …………….………………….Okul/Kurum Müdürlüğü binasındaki personel tarafından aynen yerine getirilecektir. ………………………..Okul/Kurum Müdürlüğü binasında yangın çıkması halinde olaya müdahale eden bina sorumluları mahalli itfaiye teşkilatı amirinin olay yerine gelmesinden itibaren onun emrine girecekler, kendisine her konuda yardımcı olacaklardır. Personel, itfaiye ekiplerinin görevinin yerine getirmede, güçleştirici davranışlarda bulunmayacaklardır.

8-……………………………….Okul/Kurum Müdürlüğü binasında bulunan sabit ve seyyar yangın söndürme cihaz ve tesisatını bozmak, kırmak, karıştırmak, sökmek, içine kağıt-paçavra gibi yabancı maddeler koymak veya bunları kullanılamayacak hale getirmek, bozuk bir halde tutmak, her ne surette olursa olsun yangın musluklarının önünü kapatmak, itfaiyenin geçişini güçleştirecek şekilde araç park etmek bina önüne ip çekmek, tente asmak, sergi kurmak vb. hareketler yapmak yasaktır.

9-Yangın Söndürme cihazlarının kontrolleri periyodik olarak yaptırılarak üzerindeki etiketlere işlenecektir. Bu cihazlar amacı dışında kullanılmayacaktır.

10-Elektrikler söndürülecek, elektronik cihazların (Radyo, TV., Bilgisayar, Yazıcı vb.) fişleri kontrol edilecek. Pencereler kapatılacak, odalar kilitlenerek anahtarları özel dolaplı yerlerine asılacaktır.

11-.....................................Okulun/Kurumun muhtelif yerlerine kırmızı zemin üzerine  beyaz renkte  “YANGIN 110” uyarıcı levhalar asılacaktır. Herhangi bir yerde  kontrol dışı ateş yandığını veya duman görenlerin bunu, doğru tarif  ederek ve meşgul etmeden itfaiyeye haber vermesi zorunludur.

12- ..................................... Okulunda/Kurumunda bulunan sabit ve seyyar  yangın söndürme ve tesisat ve cihazları karıştırmak ve bozmak, kırmak veya kullanılmayacak  hale getirmek yasaktır.

B-ELEKTRİK TESİSATINA AİT TEDBİRLER:
1-Elektrik tesisatının “Elektrik İç Tesisleri Yönetmeliği”  esaslarına göre yapılmış olduğunu gösteren elektrik tesisat planı camlı bir çerçeve içinde, elektrik sigorta tablosunun yanında asılı bulundurulacaktır.

2-Elektrik tesisatı yetkili teknik eleman tarafından yılda bir defa komple olarak kontrol edilecek, kontrol sonucu hazırlanacak raporda;  hâlihazır durum, varsa arızaların niteliği ve alınması gerekli tedbirler belirlenecek ve bu rapor bir yazıyla İl Milli Eğitim Müdürlüğüne bildirilecek, eksik ve arızalar en kısa zamanda giderilecektir.

3-Binada elektrik sobası, ocağı, ütüsü, benzin, ispirto, gaz veya LPG ocağı gibi yangın riski yüksek cihazlar kullanılmayacaktır. Ancak, yemekhane, çay ocağı gibi yerlerde bina amirinin gerek görmesi halinde ihtiyaç duyulan bu gibi araçlar kullanılabilir.

4- Elektrik Panolarında sigortaların nerelere ait olduğu belirtilecektir.

C-BİNA BÖLÜMLERİNE AİT TEDBİRLER:

Binanın inşası, Bina yerleşimi, Bina ulaşım yolları, Bina taşıyıcı sistemi stabilizesi, Yangın kompartımanları, Bacalar, Kazan Daireleri, Duvarlar, Cepheler, Çatılar, Binada kullanılacak yapı malzemeleri, Kaçış yolları, Kaçış merdivenleri, Acil çıkış zorunluluğu, kaçış yolu kapıları gibi hususlarda Milli Eğitim Bakanlığı Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesinin ilgili hükümlerine titizlikle uyulacaktır.

· Kazan Daireleri

1- Kalorifer kazan dairesine yakıt dökülmemesine dikkat edilecek kazan dairesinde yangına karşı önlemler alınacaktır.

2- Kazan dairesi için bir talimat hazırlanacak, kazan dairesinde bakıldığında kolayca görülebilecek bir yere asılacak ve kaloriferciye tebliğ edilecektir.

3- Bacalar yılda bir kez Eylül-Ekim aylarında temizlettirilip, raporu dosyasında muhafaza edilecektir.

4- Yetkili bir kurum tarafından verilen; Kazan Dairesi İşletmeciliğini bitirdiğine dair sertifikası bulunmayan şahıslar, kazan dairesinde görevlendirilemez.

 5-Kazan dairesinde kazan ile yakıt bölümü arasında bölme duvarı olması zorunludur.

· Doğalgaz Tesisatlı Kazan Daireleri

1-Kazan dairesinde doğalgaz gaz kaçaklarını algılayacak gaz detektörleri kullanılacaktır.  

2-Kazan dairelerinde bulunan doğalgaz tesisatının veya bağlantı elemanlarının üzerinde ve çok yakınında yanıcı maddeler bulundurulamaz.

3-Doğalgazlı kazan dairesini işletecek personel mutlaka yetkili bir kurum tarafından verilen doğalgazlı kazan dairesi işletmeciliği kursunu bitirdiğine dair sertifikalı olmalıdır. Bunun uygulanmasında bina yetkili amiri sorumludur.

4-Kazan Dairesine doğalgazla ilgili dikkat edilecek hususları belirten uyarı levhaları asılacaktır.  

5- Kazan Dairesine Doğalgaz yakıtlı Kalorifer Kazanı İşletme Talimatı asılacaktır.  

6-Bina içi tesisatın, gaz kesme tüketim cihazlarının ve bacaların periyodik kontrolleri ve bakımları yetkili servislere yaptırılır. Ve bu kişiler tarafından bacalar ve temiz hava girişleri kontrol edilir. Baca gazı sensörü olmayan cihazların kullanılmasına izin verilmez.
· Sobalar ve Bacalar
1- Isıtma aracı olarak soba kullanılan yerlerde, soba,  tahta ve boyalı kısımlara zarar vermeyecek şekilde altına metal kaplı tabla, mermer veya benzeri malzeme konularak kurulur. Taban beton ise bu önlem zaruri değildir.
2- Kullanım esnasında soba kapakları açık bırakılamaz,  altında ve yanlarında odun, çıra, kömür, kibrit, benzin, gaz ve benzeri yanıcı ve parlayıcı madde bulundurulmaz. Odun ve kömür gibi katı yakıtlar ile yüksek oranda ısı bırakan sıvı yakıtlar kullanıldığı takdirde borular ayda bir bacalar ise iki ayda bir temizlenir. Baca temizliği mahallin itfaiye teşkilatı tarafından yapılır.

· Çatılar

1- Çatılarda yangına karşı koruma gereçlerinden başka bir eşya, yanıcı, patlayıcı madde bulundurulamaz. Çatının, depo ve arşiv olarak kullanılması için sprintler sistemi ile korunması zorunludur. 
2- Çatıya elektrik tesisatı çekilemez. Isıtma, soğutma, haberleşme ve iletişim, alıcı, verici cihazlarına, yerleştirilmesi zorunlu olduğu hallerde çatıya, elektrikli cihazlar yerleştirmek gerekirse yangına karşı ilave tedbirler alınarak yetkili kişiler eliyle elektrik tesisatı çekilebilir. 

3- Çatı giriş kapısı devamlı kapalı ve kilitli tutulur. Çatıya bina yetkilisinin izni ile çıkılabilir. Çatı araları periyodik olarak temizlenir.

· Mutfaklar, Çay Ocakları ve LPG Tüplerinin Kullanılması
1- Yüksek binalar içinde bulunan mutfaklar ile bir anda 100’den fazla kişiye hizmet veren mutfakların davlumbazlarına otomatik söndürme sistemi yapılmalı ve ocaklarda kullanılan gazın özelliklerine göre gaz algılama, gaz kesme ve uyarı tesisatı kurulması şarttır.

2- Mutfakların bodrumda olması ve gaz kullanılması halinde, havalandırma sistemleri yapılır. İkinci bir çıkış tesis edilmeksizin gaz kullanılması yasaktır.

3- Mutfak ve çay ocakları,  binanın diğer kısımlarından en az 120 dakika süreyle yangına dayanıklı bölmeler ile ayrılmış biçimde konuşlandırılır. Bölme olarak ahşap ve diğer kolay yanıcı maddeler kullanılamaz.

4- Bina dışında bulunan sanayi tüplerinin bina içindeki tesisata yapılacak bağlantılarının, çelik çekme veya bakır borular ile rekor kullanılmadan kaynaklı olması gerekir. Ana bağlantı borusuna kolay görülen ve kolay açılan bir ana açma-kapama valfı takılır. Tesisat, duvar/zemin içerisinden geçirilemez.

5- LPG tüpleri dik konumda bulundurulur. Tüp ile ocak, şofben, kombi gibi cihazlar arasında hortum kullanılması gerektiğinde, en fazla 150 cm uzunluğunda ve ilgili standartlara uygun eksiz hortum kullanılır ve bağlantılar kelepçe ile sıkılır. 

6- LPG kullanılan sanayi tipi büyük mutfaklarda gaz kaçağını tespit eden ve sesli olarak uyaran gaz uyarı cihazının bulundurulması mecburidir. Bodrum katlarında LPG tüpü bulundurulamaz.

· Kaçış yollarına ait tedbirler

1- ..................................... Okulunda/Kurumunda hizmet binalarında tüm katlara bağlantılı ulaşım ve iç kaçış merdivenleri mevcuttur ve çıkış kapıları hizmete açık tutulmaktadır. Personel ve öğrencilerin Tahliye Planına uygun olarak tahliye görevlileri kontrolünde binayı terk etmeleri sağlanacaktır.
2- Merdivenlerde mesai saatlerine göre aydınlatma mevcut olacak, elektrikler kesildiğinde hemen devreye girecek bir ilave aydınlatma sistemi işler halde bulundurulacaktır.
3- Merdivenlerin önü hiçbir zaman masa, koltuk ve diğer eşyalarla kapalı olmayacak, çıkış kapıları sürekli açık bulundurulacaktır.
D - NÖBET HİZMETLERİ 
1-  Mesai İçi Nöbet:
………………………….Okulu/Kurumu Müdürlüğünde, nöbetçi memur olarak görevlendirilen personel, mesai başlangıcından bitimine kadar sorumlu olduğu bölümde yangına karşı tedbirleri kontrol etmek ve aldırmakla yükümlüdür.

2- Gece Bekçisi:
Gece bekçisi olarak görevlendirilen personel, Gece Bekçiliği Talimatında belirtilen hususlara titizlikle riayet edecek, diğer tedbirleri kontrol edip, gerekli tedbirleri alacaktır.

E- TAŞINABİLİR SÖNDÜRME CİHAZLARI

 
Taşınabilir söndürme cihazlarının tipi ve sayısı, mekânlarda var olan durum ve risklere göre belirlenir. Buna göre;
1) Düşük tehlike sınıfında her 500 m2, orta tehlike ve yüksek tehlike sınıfında her 250 m² alan için 1 adet olmak üzere, uygun tipte 6 kg’lık yangın söndürme cihazı, ayrıca depolarda, tesisat dairelerinde ve benzeri yerlerde tekerlekli yangın söndürme cihazı bulundurulması gerekir. 
2) Taşınabilir söndürme cihazları için, söndürücünün duvara bağlantı asma halkası duvardan kolaylıkla alınabilecek ve zeminden asma halkasına olan uzaklığı yaklaşık 90 cm’yi aşmayacak şekilde montaj yapılır.
3) Arabalı yangın söndürücülerin TS EN 1866 ve diğer taşınabilir yangın söndürme tüplerinin TS 862- EN 3 kalite belgeli olması şarttır.
4) Yangın söndürücülerin periyodik kontrolü ve bakımı TS-İSO 11602-2 standardına göre yapılır. Söndürücülerin bakımını yapan üreticinin veya servis firmalarının Sanayi ve Ticaret Bakanlığının dolum ve servis yeterlilik belgesine sahip olması gerekir. Servis veren firmalar, istenildiğinde müşterilerine belgelerini göstermekle yükümlüdürler.
5) Söndürme cihazlarının yılda bir kez yerinde genel kontrolünün yapılması, standartlara uygun toz kullanılması ve dört yılsonunda içindeki söndürücü maddelerin yenilenerek hidrostatik testlerin yapılması gereklidir.

6) Yangın Söndürme cihazlarının üzerine aylık periyodik kontrol formu hazırlanacaktır. 

F- ACİL DURUM EKİBİ KURULUŞU VE GÖREVLERİ:
Ekiplerin Kuruluşu: ………………………...………..Okulu/Kurumu Müdürlüğünce  aşağıdaki ekipler oluşturulmuş olup, EK-A’da mevcuttur. 

       a)  Söndürme ekibi, 

b) Kurtarma ekibi,

 c)   Koruma ekibi,  

d) İlk Yardım ekibi.
Her ekipte bir ekip başı bulunur. Ekip başı, aynı zamanda iç düzenlemeyi uygulamakla görevli amirin yardımcısıdır.
Ekiplerin Görevleri:

Ekiplerin görevleri aşağıda belirtilmiştir.
a) Söndürme Ekibi: Binada çıkacak yangına derhal müdahale ederek söndürmek ve/veya genişlemesine mani olmak,
 
Söndürme Ekip Üyelerinin Görev ve Sorumlulukları:

*Herhangi bir yangın olayında paniğe kapılmamalı ve kendisi ile başka bir kişiyi tehlikeye atmadan Yangınları kontrol altına almak, söndürme çalışmalarını yapmalıdır.

*Sorumlu bulunduğu alan ve bölümlerde çıkacak yangına derhal müdahale etmeli, yangını söndürmeli ve yayılmasına mani olmalıdır.

*Bu çalışmada yangın olayı yerine en yakın olan ekip üyesi mevcut yangın söndürücüyü alıp rüzgârı arkasına alarak söndürmelidir.

*Müdürlük hizmet binasındaki radyoaktif dekontaminasyonu (yıkamak suretiyle) yapmak, korumak.

*Barışta ve seferde yangını önleyici tedbir ve tertipleri almak.

*Yangın çeşitleri ve Yangın çeşidine göre uygun söndürme cihazlarını, söndürme araçlarının bakım ve çalışması hakkında bilgileri öğrenir.

*Can kurtarma ve enkaz çalışmalarına yardım etmek.

*Müdürlükte periyodik olarak düzenlenen yangın eğitimlerine ve yangın tatbikatlarına katılmalıdır.

*Müdürlükte alınmış yangın tedbirlerini sürekli kontrol altında tutmalıdır. Tespit edilen aksaklıkları, sivil savunma uzmanı/amirine veya işveren vekilini bildirerek bunların giderilmesini sağlamalı ve takibini yapmalıdır.

*İşyerinde olağan durumlarda Acil (yangın) kaçış yollarını denetleyerek sürekli kullanabilir durumda olmasını sağlamalıdır.

*İtfaiye ekibi geldikten sonra söndürme çalışmaları itfaiye ekibine bırakılır, yalnızca yardım istendiği durumlarda itfaiye ekibine yardımcı olunur.

b) Kurtarma Ekibi: Yangın vukuunda can ve mal kurtarma işlerini yürütmek,
 
Kurtarma Ekip Üyelerinin Görev ve Sorumlulukları:

 
Varsa önce canlıları kurtarırlar, daha sonra yangında ilk kurtarılacak evrak, dosya ve eşyayı diğer bulunanlarında yardımı ile ve büro şefinin nezareti altında mümkünse çuval ve torbalara koyarak boşaltılmaya hazır hale getirirler. Çuval ve torbalar, yetkililerin lüzum görmesi halinde binanın yanmayan bölümüne götürürler. Görevleri aşağıdadır.

*En hızlı şekilde teçhizatları ile birlikte yangın yerine ulaşır ve yangın söndürme ekibinden alınacak bilgiler  ışığında kurtarma ve tahliye çalışmalarına başlarlar.

*Kendi can güvenliklerini tehlikeye atmadan yangın içerisinde ve enkaz altında kalan canlılara gerekli teçhizatını kullanarak ulaşmaya çalışırlar.

*Kurtardıkları canlıların ilk yardımı için ilk yardım müdahale bölgesine taşınmasını sağlarlar.

*Yangın içerisinde kurtarılması öncelikli (1.derece) malzemeler ve eşyalar varsa bunların yangın dışına çıkarılması çalışmalarını yaparlar.

*İtfaiye ekibi geldikten sonra itfaiye ekibine tahliye kurtarma çalışmalarında yardımcı olurlar.

*Binalarda meydana gelen basit bozuklukları onarmak, Yıkılma tehlikesi gösteren yerleri desteklenmesini veya yıkılmasını sağlamak.

*Yaralı ve hasta taşıma usullerini öğrenmek.

*Ölü ve yaralıların kıymetli eşyalarını saklamak ve korumak.

*Söndürme, İlkyardım ve Koruma ekiplerle işbirliği yapar.

*Ekipte olanlar kendi can güvenliklerini kesinlikle tehlikeye atmamalıdırlar.

*Afet ve Acil Durum Ekipmanların kaybı veya bozulduğu durumlarda değiştirilmesi veya yenilenmesi için Sivil Savunma Uzmanını/Amirini bilgilendirir.

c) Koruma Ekibi: Kurtarma ekibince kurtarılan eşya ve evrakı korumak, yangın nedeniyle ortaya çıkması muhtemel panik ve kargaşayı önlemek,
 
Koruma Ekip Üyelerinin Görev ve Sorumlulukları:

*Müdürlüğün İç ve dış emniyeti sağlamak.

*Şüpheli şahısları tespit etmek ve ilgili yerlere bildirmek.

*Tehlike anında kılavuzluk etmek.

*Panik ve moral bozucu hareketleri, kargaşayı, ve çıkar sağlamayı önlemek.

*Trafiği kontrol etmek ve düzenlemek.

*Yağmacılığı önlemek, tahliye ve seyrekleştirme işine yardım etmek.

*Tehlikeli yerlere halkın yaklaşmasını önlemek.

*Gizlenme ve karartma tedbirlerini kontrol etmek.

*Acil Toplanma yerinde personelin kontrolünü ve yoklamasını yapmak.

*Sabotajlara karşı koruma talimatını öğretmek, önlemler almaktır.

*Afet ve Acil durumlarda ana şar telden elektriğin kesilmesi, su, LPG, doğalgazı kapatmak.

*Binaya ilgisiz insanların girmesi engellenmelidir.

*Binadan boşaltılan eşyaları muhafaza altına alınmalı yetkililere teslim edilmelidir.

*İlkyardım ve kurtarma servisi ile işbirliği yapar.

d) İlk Yardım Ekibi: Yangın nedeniyle yaralanan veya hastalanan kişilere ilk yardım yapmak.
 
İlkyardım Ekip Üyelerinin Görev ve Sorumlulukları:

*Ölülerin kimliklerinin tespiti, taşıma ve gömülmesine yardım etmek.

*Sedyenin hazırlanması, yaralıları sedye ile taşıma usullerini öğretmek.

*Yaralılar, yanıklar, kanamalar, zehirlenmeler, boğulmalar, kırık ve çıkıklarda ilkyardımı yapıp en yakın sağlık hastaneye sevk etmek.

*Pansuman, sargı, suni teneffüs metotlarını öğrenip, öğretmek.

*Kurtarma servisi ve ekip üyeleri ile işbirliği yapmak.

*Bütün işleri panik çıkarmadan düzenli olarak yapar ve sevk eder.

*Müdürlükte ilkyardım amacıyla bulunan sedye, ilaç, sargı malzemeleri vb. araç- gereç ve cihazlarının tespitini yapmalıdır.

*Tespit edilen aksaklıkları, sivil savunma uzmanı/amirine veya işveren vekilini bildirerek bunların giderilmesini sağlamalı ve takibini yapmalıdır.

*Kurum içinde ve kurum dışında sürekli temel eğitim/tazeleme eğitimine aktif bir biçimde katılır ve destek olur.

*Acil durum planının hazırlanmasına aktif bir biçimde katılarak, plana hâkim olur.

*Tüm Afet ve Acil Durum ekipmanlarının bakımı, muhafazası ve güvenliği konularında bilgi edinmek, Sivil Savunma Uzmanı/Amiri ile işbirliği içerisinde gerekli idari ve isleyiş ilkeleri ve düzenlemelerini yapar.

*Bu çalışmalara ilave olarak okul/kurumlarla afetle ilgili işbirliği çalışmalarına katılır.

*Sedyenin hazırlanması, yaralıları sedye ile taşıma usullerini öğretmek.

*Yangın yerine gelecek olan ambulansa, ilk yardım ekibine yardımcı olur.

Ekiplerin Çalışma Esasları:

(1) Acil durum ekiplerinin birbirleriyle işbirliği yapmaları ve karşılıklı yardımlaşmada bulunmaları esastır. 

(2) Ekiplerin yangın anında sevk ve idaresi, itfaiye gelinceye kadar iç düzenlemeyi uygulamakla görevli amir veya yardımcılarına aittir.  Bu süre içinde ekipler amirlerinden emir alırlar. İtfaiye gelince, bu ekipler derhal itfaiye amirinin emrine girerler.

(3) Bina Amirleri; ekiplerin, yapılarda meydana gelecek yangınlara müdahale etmeleri ve kurtarma işlemlerini yürütmelerinde kullanmaları için gereken malzemeleri bulundurmak zorundadırlar. Yapının büyüklüğüne, kullanım amacına, mevcut koruma sistemlerine ve oluşturulan ekip özelliklerine göre, mahalli itfaiye teşkilatı ve sivil savunma Uzmanlığının görüşü alınarak, gerekli ise gaz maskesi, teneffüs cihazı, yedek hortum, lans, hidrant anahtarı ve benzeri malzemeler bulundurulur. Bulundurulacak malzemeler, itfaiye teşkilatında kullanılan malzemelere uygun olmak zorundadır. Araç-gereç ve malzemenin bakımı ve korunması, iç düzenlemeyi uygulamakla görevli amirin sorumluluğu altında görevliler tarafından yapılır. Yangın dolaplarında hortumların lans ve rekoru monte edilmiş ve çalışır vaziyette bulundurulacaktır.
(4) Yangın haberini alan acil durum ekipleri, kendilerine ait araç-gereç ve malzemelerini alarak derhal olay yerine hareket ederler. Olay yerinde;

a) Söndürme ekibi yangın yerinin altındaki, üstündeki ve yanlarındaki odalarda gereken tertibatı alır, yangının genişlemesini önlemeye ve söndürmeye çalışırlar.

b) Kurtarma ekibi önce canlıları kurtarır. Daha sonra yangında ilk kurtarılacak evrak, dosya ve diğer eşyayı, olay yerinde bulunanların da yardımı ile ve büro şeflerinin nezareti altında mümkünse çuvallara ve torbalara koyarak boşaltılmaya hazır hâle getirir. Çuval ve torbalar, bina yetkililerinin gerek görmesi hâlinde binanın henüz yanma tehlikesi olmayan kısımlarına taşınır.   

Yanan binanın genel olarak boşaltılmasına olay yerine gelen itfaiye amirinin veya en büyük mülki amirin emriyle başlanır.

c) Koruma ekibi boşaltılan eşya ve evrakı, güvenlik güçleri veya bina yetkililerinin göstereceği bir yerde muhafaza altına alır ve yangın söndürüldükten sonra o binanın ilgililerine teslim eder.

ç) İlk yardım ekibi yangında yaralanan veya hastalananlar için ilk yardım hizmeti verir.

(5) Yangından haberdar olan bina sahibi, yöneticisi, amiri ile acil durum ekipleri en seri şekilde görev başına gelip, söndürme, kurtarma, koruma ve ilk yardım işlerini yürütmek zorundadır.

Yangın Anında Yapılacak İşlemler

1. Telaşlanmayınız,
2. Bulunduğunuz yerde yangın ihbar düğmesi varsa ona basınız.

3. İtfaiye teşkilatına telefon ediniz.  (112)

4. Yangın yerini, adresini en kısa ve doğru şekilde bildiriniz.

5. Mümkünse yangının cinsini bildiriniz.(Bina, baca, akaryakıt, elektrik, motorlu araç vb.)

6. Yangını çevrenizdekilere ve sorumlu kişilere duyurunuz.(çan, zil, alarm, ses vb.ile)
7. İtfaiye gelinceye kadar yangını söndürmek için elde mevcut vasıta ve imkânlardan faydalanmaya çalışımız.

8. Yangının yayılmasını önlemek için kapı ve pencereleri kapatınız.

9. Önce canlıları sonra kıymetli evrak ve malzemeyi kurtarınız.

10. Bunları yaparken kendiniz ve başkalarını riske atmayınız.

11. Görevlilerden başkasının yangın sahasına girmesine mani olunuz.
1- Yangının Mesai Saatleri İçerisinde Olması:
Yangını ilk gören şahıs, mevcut haber verme sistemini (çan, zil, telsiz. telefon vb.) harekete geçirmekle beraber önce telefonla (112) İtfaiyeyi haberdar edecektir. Yangın haberini alan, Acil Durum Ekipleri kendilerine ait araç-gereçleri alarak derhal olay yerine hareket edeceklerdir. Yangın mahallinde ise her ekip kendi görevini yapacaktır.

2- Yangının Mesai Saatleri Dışında Olması:
      Yangını ilk gören şahıs mevcut haber verme sistemini derhal harekete geçirmekle beraber, bulunulan yerde telefonla (112) önce il, ilçe şehir itfaiyesine, sonra çevredeki kurumların söndürme ekiplerine, polise (112) ve Jandarmaya (112) yangın ihbarında bulunur. Ayrıca ihbar telefonu yanındaki listeye bakarak bu talimatı uygulamakla görevli amir ve diğer ilgilileri telefon vs. olay yerine çağıracaktır.

            Yangından haberdar olan bu talimatı uygulamakla görevli amir ile acil durum ekibinde görevli olan personel en seri şekilde görev başına gelip söndürme, kurtarma, koruma ve ilkyardım işlerini yürütür.
3- Yangının Binanın Yakınında Olması:
  
Binanın yangın tehdidi altındaki tarafında bulunan odaların perdeleri çıkarılır, pencereler kapatılır, gerekiyorsa evrak, dosya ve diğer eşyalar tehlikesiz yerlere taşınır.


Çatıda koruma tertibi alınır. Çatı ve diğer yerlere düşen kıvılcım söndürülür, ahşap kısımları ve çatı bol su ile ıslatılır.

G- YANGIN GÜVENLİĞİ SORUMLULUĞU:

1-Yangın Güvenliği Sorumlusu: : ……………………………….Okulu/Kurumu binasında yangın güvenliğinden kurum amiri veya yöneticileri sorumludur. Daire Amirinin kurum Müdürünün takdirine göre,  binanın her katı için Yangın Güvenliği Sorumlusu belirlenecektir. 

2-………………………………….. Okul/Kurum Müdürlüğü EK-C’de belirtilen Milli Eğitim Bakanlığı Yangın İç Düzenleme Talimatı üzerinde acil durum ekipleri tablosunu oluşturup, Yangın söndürme malzemelerinin, elektrik sigorta panolarının, bina çıkış yollarının kroki üzerinde belirtip her kata asacaklardır.
H-  EĞİTİM
 
Oluşturulan ekiplerin personeli yangından korunma, yangının söndürülmesi, can ve mal kurtarma ile ilkyardım faaliyetleri ve itfaiye ile işbirliği ve organizasyon sağlanması konularında, eğitilir ve yapılan tatbikatlar ile bilgi ve becerileri arttırılır. Ayrıca bütün görevliler ve gece bekçileri binadaki yangın söndürme alet ve edevatının nasıl kullanılacağı ve en kısa zamanda itfaiyeye nasıl ulaşılacağı konularında tatbiki eğitimden geçirilir. Okul / Kurumda senede en az 1 kez söndürme ve tahliye tatbikatı yapılır.

İ-DENETİM: 
 
Bu Yangın Önleme ve Söndürme İç Düzenleme hükümlerinin uygulanıp uygulanmadığı;

            İl Milli Eğitim Müdürlüğü Sivil Savunma Uzmanı, Sivil Savunma Uzman Vekili, Sivil Savunma Amiri ile Maarif Müfettişleri/Eğitim Denetmenlerince yapılır.
 I  - DİĞER HUSUSLAR

           Bu İç Düzenlemede tanımlanmamış açıklık gereken hususlarda Milli Eğitim Bakanlığı Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesine  http://mevzuat.meb.gov.tr adresinden bakılacaktır.

 J  -YÜRÜTME

          Bu İç Düzenleme yayınlandığı tarihten itibaren yürürlüğe girer. Bu İç düzenlemeyi ……………….Müdürlüğümüzde, Okul/Kurum Müdürü  yürütür.
İlgililer ve personelin talimatın uygulanması konusunda gerekli hassasiyetin gösterilmesini önemle rica ederim. .……/…./ 20….
                                                                                                                            …/../20
                                                                                                                     ……………………..

 









Okul/Kurum Müdürü
 










İmza/Kaşe
EKLER:
Ek: A Acil Durum Ekipleri

Ek: B Yangın Ekiplerin Mevcut Ara Malzeme Ve Teçhizat Listesi
Ek: C Milli Eğitim Bakanlığı Yangın İç Düzenleme Talimatı
Ek: D Okul/Kurum Acil Durum Kat  Krokisi
Ek: E Okul/Kurum Acil Durum Çevre Krokisi

EK-A
     . . . . . . . . . . . . . . . .  MÜDÜRLÜĞÜ ACİL DURUM EKİPLERİ
……………..............................................................

İLKOKULU/ORTAOKULU/LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ

İTFAİYE SERVİSİ (SÖNDÜRME EKİBİ)
PERSONELİNİN LİSTESİ

1- SÖNDÜRME EKİBİ:

	S.NO
	ADI VE SOYADI/UNVANI
	EKİPTEKİ GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	EV/ İKAMETGÂH ADRESİ
	CEP TEL. NO
	İMZA

	01
	………………….
	Ekip Başı
	……..
	……………………….
	+90(542)…….
	

	02
	………………….
	Ekip Başı Yrd
	……..
	……………………….
	+90(532)…….
	

	03
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(542)…….
	

	04
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(505)…….
	

	05
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(506)…….
	

	06
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(532)…….
	

	07
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(542)…….
	

	08
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(505)…….
	


İTFAİYE (Söndürme Ekibi) SERVİSİ :  

Acil durumlarda, acil durum ekipler listesinde söndürme ekibi olarak görevli olan kişiler; yangın talimatı ve yangın acil durum planına göre hareket eder. Olası yangın durumlarında söndürme faaliyetlerini yürütürler. 

Acil durumların öncesindeki görevleri;

1.) İşletme Genelinde bulunan söndürme ekipmanlarının yerleşim planına uygun olarak yerleşimini kontrol etmek. 
2.) Kullanılmaz durumda bulunan ekipmanların kullanılır duruma getirilmesi için Acil Durum Koordinatörüne haber vermek. (Kullanılmış veya basıncı düşmüş yangın tüpleri, yangın dolaplarındaki hortum eksikliği, vb...)
3.) Yangın ekipmanlarının sürekli görünür vaziyette durmasını sağlamak. Önüne malzeme konularak görünmesine ve kullanımına engel olacak durumlarda ilgilileri uyarmak ve düzeltilmesini sağlamak.

Acil durumların sonrasındaki görevleri;

1.) Yangın söndürme ekibi, herhangi bir yangın ortaya çıkması durumunda yangının türüne uygun söndürücü malzeme (su, karbondioksit, kimyasal toz, vb...) ile yangına müdahale ederek yangını söndürmeye çalışır. Yangına müdahale ederken önce can emniyeti göz önünde bulundurulmalıdır.

2.) Yangına kurallarına göre müdahale etmek. 

Söndürme Ekibinin Aylık Görevleri;

Söndürücüler, kullanılmak üzere bulunacakları yere konuldukları zaman ve daha sonra yaklaşık 30 günlük aralarla kontrol edilmelidir. Söndürücüler gerekli hallerde daha sık aralıklarda kontrol edilmelidir.

Söndürücüler, aşağıdaki gerekleri sağladığından emin olmak için periyodik şekilde kontrol edilmelidir.

a) Söndürücünün işaretlerle gösterilen yerde bulunduğu,

b) Söndürücünün engellenmemiş ve görülebilmesi ve dışa bakan yüzeyinde çalıştırma talimatlarının bulunduğu,

c) Çalışma talimatlarının okunabilir durumda olduğu,

d) Contalar ve mühür ile doluluk göstergelerinde bir kırılma veya kaybolma olup olmadığı,

e) Söndürücünün tam dolu olduğu ( tartarak veya kaldırarak )

f) Söndürücünün belirgin bir biçimde hasar görmediği, korozyona uğramadığı, sızdırmadığı veya bir meme tıkanıklığı bulunup bulunmadığı,

g) Varsa, basınç okuma düzeneğinin veya göstergenin kullanılan aralıkta veya konumda olup olmadığı.



Herhangi bir söndürücünün kontrolü sonucunda a) ve b)’de verilen şartlarda bir eksiklik olduğu saptanırsa, bu eksiklik derhal giderilmelidir.

                                                                                                                   ……………………
    






                             
Okul Müdürü  





                                                                İMZA/Mühür
EK-A DEVAMI

……………..............................................................

İLKOKULU/ORTAOKULU/LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ

KURTARMA SERVİSİ (KURTARMA EKİBİ)

 PERSONELİNİN LİSTESİ

2-KURTARMA EKİBİ:
	S.NO
	ADI VE SOYADI/UNVANI
	EKİPTEKİ GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	EV/ İKAMETGÂH ADRESİ
	CEP TEL. NO
	İMZA

	01
	………………….
	Ekip Başı
	……..
	……………………….
	+90(542)…….
	

	02
	………………….
	Ekip Başı Yrd
	……..
	……………………….
	+90(532)…….
	

	03
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(542)…….
	

	04
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(505)…….
	

	05
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(506)…….
	

	06
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(532)…….
	

	07
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(542)…….
	

	08
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(505)…….
	


KURTARMA (Kurtarma Ekibi) SERVİSİ


Acil durumlarda, acil durum ekipler listesinde kurtarma ekibi olarak görevli olan kişiler; acil durum özelliğine göre ilgili planları uygulayarak, tehlike altındaki kişileri ve yangında ilk kurtarılacaklar listesinde belirtilen evrak ve malzemeleri en kısa sürede ortamdan uzaklaştırma ve ilk yardım ekibinin bulunduğu alana taşımakla görevlidir.

1) Herhangi bir acil durumda, öncelikle tehlike altındaki insanları ve sonrasında diğer canlıları kurtarmak. 

2) Tehlike altında canlı bulunmaması durumunda malzemeleri öncelik sırasına göre kurtarmak. (Öncelikle bilgisayarlar, sonra evraklar ve büro mobilyaları gibi)

3) Yangın mahallerinde kurtarılması gereken eşya, dolap ve kasa üzerine "YANGINDA İLK ÖNCE KURTARILACAKTIR" yazılı etiketler konulacaktır. 

Görevleri 

:

1) Kurtarma ekibinde görevlendirilen kişi güncel tutulan personel ve öğrenci listeleriyle toplanma alanına gider.

2) Acil duruma göre öğrencileri ve çalışanları, panik yapmadan acil çıkış kapılarını kullanarak dışarıya çıkışlarını organize eder.

3) Tek bir kapıda yığılmanın olmaması için gerekirse diğer çıkış kapılarının güvenli olup olmamasına bakar, diğer kapılara personeli yönlendirir ve kendisi de dışarı çıkar.

4) Dışarı çıkan öğrenci ve personelin toplanma bölgesinde toplanmasını sağlar.

5) Kurtarma ekip başkanı toplanma bölgesinde personel yoklamasını yaparak Acil Durum Koordinatörüne sözlü rapor verir. Öğretmenler ise ilgili ekip elemanından aldığı güncel öğrenci listelerine göre yoklama yapar. Toplanma yerinde olması gerektiği halde olmayan öğrencileri sınıf başkanlarından veya sınıf öğrencilerinden öğrenir. Toplanma yerinde olması gerektiği halde olmayan öğrenciler isim ve numarası ile Acil Durum Ekip Koordinatörüne bildirilir. 

6) İçerde kalan ve yaralanan var ise kurtarma ekipleri tarafından müdahale yapılır.










        ……………………

    






                             
Okul Müdürü  





                                                                    
                İMZA Mühür                                                                                                     

     
EK-A Devamı
……………..............................................................

İLKOKULU/ORTAOKULU/LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ


EMNİYET VE KLAVUZ SERVİSİ 

(KORUMA EKİBİ )PERSONELİNİN LİSTESİ

3-KORUMA EKİBİ

	   S.NO
	ADI VE SOYADI/UNVANI
	EKİPTEKİ GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	EV/ İKAMETGÂH ADRESİ
	CEP TEL. NO
	İMZA

	01
	………………….
	Ekip Başı


	……..
	……………………….
	+90(542)…….
	

	02
	………………….
	Ekip Başı Yrd
	……..
	……………………….
	+90(532)…….
	

	03
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(542)…….
	

	04
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(505)…….
	

	05
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(506)…….
	

	06
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(532)…….
	

	07
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(542)…….
	

	08
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(505)…….
	


EMNİYET VE KLAVUZ(Koruma Ekibi) SERVİSİ 


Acil durumlarda, acil durum ekipler listesinde koruma-haberleşme ekibi olarak görevli olan kişiler; acil durum özelliğine göre ilgili planları uygulayarak, acil durum telefon listesinde belirtilen ilgili yerlere ve sorumlu kişilere haber vermek, çevre güvenliğini sağlamak, paniği yatıştırmak ve acil durum bölgesinin tamamen boşaltıldığı kontrol etmekle görevlidir.

Görevleri 

:

1.) Tehlike altındaki bölgenin etrafını çevirerek dışarıdan ilgili olmayan kişilerin tehlikeli bölgeye girmesini engellemek. 

2.) Tehlikeden kurtarılan malzemelere, ilgili olmayan kişilerin zarar vermesini veya başka sebeplerle zarar görmesini engellemek amacı ile hareket etmek.

3.) Mümkün olduğu takdirde diğer ekiplere destek vermek.
                                                                       


        ……………………

    






                             
Okul Müdürü  





                                                                 
                   İMZA

                                                                                                          

   
    Mühür

EK-A Devamı
……………..............................................................

İLKOKULU/ORTAOKULU/LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ

İLKYARDIM (İlkyardım Ekibi) SERVİSİ 

PERSONELİNİN LİSTESİ

4-İLKYARDIM EKİBİ:
	S.NO
	ADI VE SOYADI/UNVANI
	EKİPTEKİ GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	EV/ İKAMETGÂH ADRESİ
	CEP TEL. NO
	İMZA

	01
	………………….
	Ekip Başı
	……..
	……………………….
	+90(542)…….
	

	02
	………………….
	Ekip Başı Yrd
	……..
	……………………….
	+90(532)…….
	

	03
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(542)…….
	

	04
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(505)…….
	

	05
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(506)…….
	

	06
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(532)…….
	

	07
	………………….
	Ekip Personeli
	……..
	……………………….
	+90(542)…….
	


   İLKYARDIM (İlkyardım Ekibi) SERVİSİ 



Acil durumlarda, acil durum ekipler listesinde ilk yardım ekibi olarak görevli olan kişiler; sağlık ekiplerine haber vermekle ve kurtarma ekibi tarafından ilk yardım bölgesine getirilen kişilere sağlık ekipleri gelinceye kadar gerekli ilk yardım müdahalelerini uygulamakla görevlidir

1.) Acil durumlarda yaralanan insanlara ilk müdahaleyi yapmak ve en emniyetli şekilde kazazedenin en yakın sağlık kuruluşuna ulaştırılmasını sağlamak.

2.) İlk yardım işleminin kesinlikle eğitimli personel tarafından yapılmasını sağlamak.
3.) İlk yardım esnasında gerekli malzemeleri her zaman hazır bulundurmak.  
4.) İlk Yardım esnasında kazazedeye tıbbi müdahale yapılmaz. Sadece Ambulans gelinceye kadar veya sağlık kuruluşuna ulaşana kadar kazazede kontrol altında ve uygun pozisyonda tutulur.

5.) Kaza anında 112 nolu Hızır Acil Servisini arayarak ambulans çağırmak









       ……………………

    






                             
Okul Müdürü  





                                                                 
    
    İMZA

                                                                                                          

    
   Mühür

EK-B
        MEVCUT YANGIN EKİPLERİN MALZEME VE TEÇHİZAT LİSTESİ
             
	SN
	MALZEME VE TEÇHİZAT CİNSİ (Bir Ekip için)
	KADRO/ Bir ekip için:
	MEVCUT
	İHTİYAÇ
	
	SN
	MALZEME VE TEÇHİZAT CİNSİ (Bir Ekip için)
	KADRO/ Bir ekip için:
	MEVCUT
	İHTİYAÇ

	1
	1 Televizyon 
	
	
	
	
	31
	1 Baryoz (3 kg.lık) 
	
	
	

	2
	1 Fax 
	
	
	
	
	32
	1 Halat (Kancalı) 
	
	
	

	3
	1 Telefon 
	
	
	
	
	33
	1 Su anahtarı 
	
	
	

	4
	1 Radyo 
	
	
	
	
	34
	1 Hava gazı anahtarı (hava gazı varsa) 
	
	
	

	5
	1 Dozimetre 
	
	
	
	
	35
	1 Geçme merdiven (iki parçalı)
	
	
	

	6
	1 Saat (masa veya duvar için) 
	
	
	
	
	36
	1 Şerit (Metre) 
	
	
	

	7
	1Megafon
	
	
	
	
	37
	1 Kimyasal gazları teşhis kiti (takım)
	
	
	

	8
	2 Çeşitli söndürme cihazı 
	
	
	
	
	38
	1 İş elbisesi 
	
	
	

	9
	2 İtfaiye İş Elbisesi
	
	
	
	
	39
	1 İzci ipi (5 Metrelik) 
	
	
	

	10
	2 Lastik Çizme
	
	
	
	
	40
	1 İzci çakısı (sırım veya kordonlu) 
	
	
	

	11
	1 İtfaiye Bel Kemeri
	
	
	
	
	41
	1 Malzeme torbası (Komple) 
	
	
	

	12
	1 Can Kurtarma İpi
	
	
	
	
	42
	2 Ceset Torbası 
	
	
	

	13
	2 İtfaiyeci Tam Yüz Maskesi ve filtreleri
	
	
	
	
	43
	Yüksek noktalardan atlama yatağı
	
	
	

	14
	1 Bel Baltası
	
	
	
	
	44
	1 Çekme ve kaldırma makinası 
	
	
	

	15
	1 Cep düdüğü
	
	
	
	
	45
	2 Keski (30 cm.) 
	
	
	

	16
	2 İlkyardım çantası (Komple) 
	
	
	
	
	46
	2 Mafsallı pense 
	
	
	

	17
	1 Sedye 
	
	
	
	
	47
	2 Tornavida (30 cm.) 
	
	
	

	18
	1 PVC Ambu Seti (Yetişkin)
	
	
	
	
	48
	2 İngiliz anahtarı (kurbağacık) 
	
	
	

	19
	8 Yangın Battanisi 
	
	
	
	
	49
	1 Testere 
	
	
	

	20
	2 Halat (12 şer metrelik) 
	
	
	
	
	50
	1Pilli veya Akülü El Feneri
	
	
	

	21
	50 (metre) Hortum 
	
	
	
	
	51
	2 Çivi torbası (4 kg. Muhtelif çivi ile birlikte) 
	
	
	

	22
	5 Çift kauçuk eldiven 
	
	
	
	
	52
	El Aletleri Takım Çantası
	
	
	

	23
	5 Plastik Kask
	
	
	
	
	53
	1Metal Ekipman Dolabı
	
	
	

	24
	2 Lans 
	
	
	
	
	54
	1 Arka çantası (Komple)
	
	
	

	25
	4 Su kovası 
	
	
	
	
	55
	1 Gaz ölçüm aleti
	
	
	

	26
	1 Balta, Kazma, (saplı)
	
	
	
	
	56
	1 Demir kesme makası
	
	
	

	27
	2 Kürek (saplı) 
	
	
	
	
	57
	5 Yağmurluk
	
	
	

	28
	2 Küskü (saplı) 
	
	
	
	
	58
	Diğer
	
	
	

	29
	2 Küskü demiri (1 metrelik)
	
	
	
	
	58
	
	
	
	

	30
	1 Manivela
	
	
	
	
	60
	
	
	
	


İçişleri Bakanlığı Daire Ve Müesseseler İçin Sivil Savunma İşleri Kılavuzu Madde 114- Ek-1Resmi ve Özel Müesseseler Sivil Savunma Teşkilleri Vasıta, Malzeme ve Teçhizatı 
                                                                                                                                    …..………………

    






                                 Okul Müdürü  





                                                     
                          İMZA / Mühür

(NOT:Okuldaki/kurumdaki yangın güvenliği ekipmanlarının mer-i mevzuatlar ile olması gereken miktarı sayı cinsinden giriniz. Mevcut kısmını da kurumda olan toplam sayıları giriniz. Fark var ise açıklama kısmına temin edilecektir. Fark yok ise Hizmet binasında mevcuttur yazınız. Kurumda olmayan yangın güvenlik donamı için o satır tamamen boş bırakınız. )
EK/C
EK-C
[image: image1.emf]T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI         
.................................................................. 

YANGIN TALİMATI

[image: image2.emf]


Okul/Kurumumun Katlarında ve Eklentilerinde Sürekli Asılı Bulundurulacaktır
EK-D –KAT KROKİSİ   

KAT KROKİLERİNDE ,  ACİL DURUM EKİPLERİNE AİT  MALZEMELERİN YERİ,SIĞINAK YERİ,YANGIN DOLABI,YANGIN ALARM BUTONLARI, YANGIN YAĞMURLAMA SİSTEMLERİ, DUMAN      DEDEKTÖRLERİ,YANGIN SÖNDÜRME CİHAZLARI,YANGIN MERDİVENİNİN YERİ BELİRTİLMELİDİR.
EK-E-ÇEVRE KROKİSİ 

                                                                                                                                         ………………… 
 










Müdür 





                                                      İmza - Mühür                                                                                                                                             
                                           
  

Bu Yangın Önleme ve Söndürme İç Düzenleme Talimatı ……… sayfadan ibarettir. 
Tasdik ederim.

…………………

  Okul Müdürü  

İMZA

Mühür

ÖNEMLİ HATIRLATMALAR:
1-  Bu Yangın Önleme ve Söndürme İç Düzenleme Talimatını her okul ve kurum hazırlayarak, imzaladıktan sonra kendi kurum sivil savunma klasöründe/dosyalarında muhafaza edeceklerdir. Aynı zamanda bir kopyasını İl ve İlçe Milli Eğitim Müdürlüğüne göndereceklerdir. İlçe Okullarımız 3 nüsha, merkez ilçedeki okullarımız 2 nüsha hazırlayacaklardır. İl ve İlçe Milli Eğitim Müdürlüğüne elden teslim edeceklerdir.
2-İlçe Okullarımız Hazırladığı Talimatı ilçeye yazı ile gönderilecek, İlçe MEM’ler Okullarımızın hazırladıkları Yangın Önleme ve Söndürme İç Düzenleme Talimatını toplu olarak, İl MEM Sivil Savunma Hizmetleri Bürosuna üst yazı ile elden teslim edeceklerdir.
3-Talimatta fotokopi kullanılmayacak, silinti ve kazıntı yapılmayacaktır. 

4-Plandaki yangın talimatı içerisindeki ekiplere mümkün oldukça fazla personel yazılmalı, 16 yaş üstü öğrenciler de bu ekiplere yazılabilir. Bir personel veya öğrenci sadece bir yerde görevlendirilebilir, aynı anda iki farklı ekipte görevlendirme yapılamaz. Okulun tüm personeli ekiplerde(Ek-A’da) yer alır. Ek-A da ki çizelgelerde  “Ekip listelerinde” görevli personelin adı-soyadı, doğum tarihi, ev adresi ve imzası bulunmalı ve kendilerine yazılı olarak görev tebliğ edilmelidir.
5- Ek-A da ki çizelgelerde  “Söndürme(İtfaiye), Kurtarma, Koruma, İlkyardım Ekiplerde” görevli personelin Okul ve Kurumlarımızın hazırladıkları Sivil Savunma Planı/Sivil Savunma Tedbirler Planında oluşturulan ekiplerde ki isimlerle uyumlu olmalıdır. 
�





YANGIN ANINDA


HABER VERİLECEK MAKAMLAR





ŞEHİR İTFAİYESİ		:……………………………………


KURUM AMİRİ		:……………………………………


KORUMA AMİRİ		:……………………………………


SİVİL SAVUNMA UZMANI	:………………………


İDARİ İŞLER ŞB. MÜD.		:……………………………..


EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ	:………………………





ACİL DURUMLARDA


HABER VERİLECEK DİĞER YETKİLİLER





1-HIZIR SERVİS		:……………………………..


2-SU ARIZA			:…………………………….


3-ELEKTRİK ARIZA		:…………………………….





KULLANMAYA HAZIR OLARAK BULUDURULAN


YANGIN MALZEMELERİ


* KURU TOZLU SÖNDÜRME CİHAZI (HER TÜRLÜ YANGIN)


* CO2 Lİ SÖNDÜRME CİHAZI (ELEKTİRİK KONTAĞI)


* KÖPÜKLÜ SÖNDÜRME CİHAZI (AKARYAKIT TÜRÜ)


* TESİSATA HORTUM VE DOLABI


* YETERİ KADAR KUM VE SU KOVASI


* MERDİVEN, BALTA, KAZMA, KÜREK, BALYOZ VE DİĞER SÖNDÜRME YÖNERGESİNE UYGUN OLARAK KULLANINIZ


YANGIN SINIFLARINA GÖRE


KULLANMA SÖNDÜRME ÇEŞİTLERİ








YANGIN SINIFI�






SU VE SULU ÇÖZELTİ�






ABC KURU KİMYEVİ TOZU�






KARBONDİOKSİT (CO2)�






KÖPÜK�
�
A-KATI YANICILAR�
+  +�
+  +�
-�
+ +�
�
B-SIVI YANICILAR�
-�
+  +�
+  +�
+  +�
�
C-GAZ YANICILAR�
-�
+  +�
+  +�
+  +�
�
D-METAL YANICILAR�
- -�
+  -�
-  -�
-  -�
�
E-ELEKTRİK YANGINLARI�
-�
+  -�
+  +�
-�
�
BİNA SORUMLUSU


ADI SOYADI			:……………………………


ADRESİ			:…………………………..


KAT :………. 	NO:…………. 	TEL:………………








BİNA SORUMLU YARDIMCISI


ADI SOYADI			:…………………………..


ADRESİ			:………………………….


KAT :…………	NO:…………		 TEL:……………..





�





BİR YANGIN HALİNDE


1-TELAŞLANMAYINIZ VE YAPACAĞINIZI ÖNCEDEN BİLİNİZ


2-BULUDUĞUNUZ YERDE YANGIN İHBAR DÜĞMESİ VAR İSE BASINIZ SİGORTALARI KAPATINIZ


3-YANGINI ÇEVRENİZDEKİLERE, ÇEVRE KAT VE BİNALARA DUYURUNUZ


4-İTFAİYE TEŞKİLATINA HABER VERMEK İÇİN (110) NUMARAYA TELEFON EDİNİZ


5……….. YANGINI HABER VERMEK İÇİN ……….. UMARAYI ARAYINIZ


6-YANGIN YERİNİN ADRESİNİ EN KISA VE DOĞRU 


BİLDİRİNİZ


7-MÜMKÜN İSE YANGININ CİNSİNİ BİLDİRİNİZ (BİNA, AKARYAKIT, LPG, MOTORLU ARAÇ GİBİ)


8-İTFAİYE GELİNCEYE KADAR YANGININ BÜYÜMEMESİ İÇİN YANGIN SÖNDÜRME CİHAZLARI İLE MÜDAHALE EDİNİZ.


9-YANGININ YAYILMAMASI İÇİN KAPI VE PENCERELERİ KAPATINIZ


10-YANGIN ANINDA KENDİNİZİ VE BAŞKALARINI TEHLİKEYE ATMAYINIZ, PANIK YAPMAYINIZ


11-GÖREVLİLERDEN BAŞKASININ YANGIN SAHASINA GİRMESİNE ENGEL OLUNUZ


12-TAHLİYE ESNASINDA ÖNCELİK SIRASINI BİLİNİZ, ASANSÖRÜ ASLA KULLANMAYINIZ, KOLÜDOR VE MERDİVENLERİN SAĞ TARAFINI KULLANINIZ





Bu bölüm binaların yangından korunması hakkında yönetmelik gereğince Milli Eğitim Bankalığı Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesi doğrultusunda hazırlanmıştır.


Amaç: Bina veya kat içerisinde çıkabilecek başlangıç yangınlarının söndürülmesini, itfaiye gelene kadar büyümeden kontrol altında tutulmasını, yayılmasını önlemek can ve mal kaybının azaltılması acil tedbirlerin uygulanmasıdır.


Bakanlığımızda çalışan tüm personel ve ziyaretçiler yangına sebebiyet vermemek için tedbirli olmaya ve bildirimde belirtilen hususlara aynen uymaya mecburdur. Yangına karşı bina içinde korunma tedbirlerin aldırılmasından, yangın malzemelerinin korunmasından ve hazır tutulmasından, ekiplerin oluşturulmasından ve yangın esnasında sevk ve idare edilmesinden bu bina veya kattan …………………………….. sorumludur.





1-SÖNDÜRME EKİBİ	    		  2-KURTARMA EKİBİ


Binada çıkacak yangına derhal       		 Yangın vukuunda can ve mal  


müdahale ederek söndürmek ve		 kurtarma işlemi yürütür


büyümesini önlemek


	 	 


1-…………………………		1-…………………………


2-…………………………		2-…………………………


3-…………………………		3-………………………


4-…………………………		4-..………………………..


5-…………………………		5-…………………………


6-………………………....		6-…………………………


7-…………………………		7-…………………………








3-KORUMA EKİBİ	              		 4-İLKYARDIM EKİBİ


Kurtarılan eşyaları korumak,		Yangın dolayısı ile yaralanan


Yangından sonra meydana			ve hastalananlara acil ilkyardım


Panik ve kargaşaları önlemek		yapmak ile yükümlüdür





1-……………………………….		1-…………………………….


2-……………………………….		2-…………………………….


3-……………………………….		3-…………………………….


4-……………………………….		4-…………………………….


5-……………………………….		5-…………………………….


6-……………………………….		6…………………………….


7-……………………………….		7……………………………. 











